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Sprawdz, kiedy wystawi¢ fakture - checklista

1. Sprawdz, kiedy masz obowigzek wystawienia faktury

Lp. Podatnik jest obowigzany wystawic¢ fakture dokumentujaca:
1 2
1. |sprzedaz dokonywang przez niego na rzecz innego podatnika:

o VAT,
e podatku od wartosci dodanej lub

e podatku o podobnym charakterze

2. |sprzedaz dokonywang przez niego na rzecz osoby prawnej nicbedacej
podatnikiem

3. |dostawy towarow i Swiadczenia ustug, jezeli:
a) dokonywane byty przez podatnika posiadajgcego na terytorium kraju
siedzibe dziatalnosci gospodarczej lub state migjsce prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, z ktorego dokonywane sa te czynnosci, a w przypadku braku
na terytorium kraju siedziby dziatalnosci gospodarczej oraz statego miegjsca
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - posiadajgcego na terytorium kraju
state miejsce zamieszkania albo zwykte miejsce pobytu, z ktérego
dokonywane sa te czynnosci,
b) dokonywane byty na rzecz innego podatnika podatku, podatku od wartosci
dodanej lub podatku o podobnym charakterze lub na rzecz osoby prawnej
niebedacej podatnikiem,
c) w przypadku gdy miejscem Swiadczenia jest terytorium panstwa
cztonkowskiego inne niz terytorium kraju,
d) osoba zobowigzang do zaptaty podatku od wartosci dodanej jest nabywca
towaru lub ustugobiorca,
e) faktura dokumentujaca te czynnosci nie jest wystawiana przez tego
nabywce lub ustugobiorce w imieniu i ha rzecz podatnika
UWAGA!
\X/ymienione przestanki musza byc spetnione tacznie.

4. |dostawy towarow i swiadczenia ustug, jezeli:




a) dokonywane byty przez podatnika posiadajgcego na terytorium kraju
siedzibe dziatalnosci gospodarczej lub state miejsce prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, z ktorego dokonywane sa te czynnosci, a w przypadku braku
na terytorium kraju siedziby dziatalnosci gospodarczej oraz statego miegjsca
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - posiadajgcego na terytorium kraju
state miejsce zamieszkania albo zwykte miejsce pobytu, z ktorego
dokonywane sa te czynnosci,

b) dokonywane byty na rzecz innego podatnika podatku, podatku od wartosci
dodanej lub podatku o podobnym charakterze lub na rzecz osoby prawnej
niebedacej podatnikiem,

c) w przypadku gdy miejscem swiadczenia jest terytorium panstwa trzeciego

UWAGA!

Wymienione przestanki muszg byc¢ spetnione tacznie.

wewnatrzwspolnotowq sprzedaz towarow na odlegtosc, chyba ze podatnik
korzysta z procedury OSS, czyli procedury szczegolnej, o ktérej mowa w
dziale Xl w rozdziale 6a ustawy o VAT. W ramach tej procedury rozliczenie
VAT naleznego panstwu cztonkowskiemu konsumpcji hastepuje za
posrednictwem panstwa cztonkowskiego identyfikagji

wewnatrzwspolnotowyg dostawe towarow na rzecz podmiotu innego niz
wskazany w pkt 1-4

otrzymanie przez podatnika catosci lub czesci zaptaty przed dokonaniem
czynnosci, o ktorych mowa w pkt 1-5 - tzw. faktura zaliczkowa (zob. pkt 2

Instrukcji)

2. Sprawdz, kiedy nie trzeba wystawiac¢ faktury zaliczkowej

Lp.

Podatnik nie musi wystawiac faktury zaliczkowej, gdy zaptata dotyczy:

1

2

1.

wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow

dostaw energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu
przewodowego

Swiadczenia ustug telekomunikacyjnych

Swiadczenia ustug zwigzanych z uzdatnianiem i dostarczaniem wody za
posrednictwem sieci wodociggowych (PKW/iU 36.00.20.0)

Swiadczenia ustug zwigzanych z handlem wodg dostarczang za
posrednictwem sieci wodociggowych (PKWiU 36.00.30.0)

Swiadczenia ustug zwigzanych z odprowadzaniem i oczyszczaniem sciekow
(PKWiU ex 37)

Swiadczenia ustug zwigzanych ze zbieraniem odpadow innych niz
niebezpieczne, nadajacych sie do recyklingu (PKWiU 38.11.1)

Swiadczenia ustug zwigzanych ze zbieraniem odpadow innych niz
niebezpieczne, nienadajgcych sie do recyklingu (PKWiU 38.11.2)




Swiadczenia ustug zwigzanych z infrastrukturg przeznaczong do
przemieszczania odpadow innych niz niebezpieczne (PKWiU 38.11.6)

10.

Swiadczenia ustug zwigzanych ze zbieraniem odpadow niebezpiecznych
(PKWiU 38.12.1)

11.

Swiadczenia ustug zwigzanych z infrastruktura przeznaczong do
przemieszczania odpadow niebezpiecznych nadajacych sie do recyklingu
(PKWiU 38.12.30.0)

12.

Swiadczenia ustug zwigzanych z obrobkg odpadow innych niz niebezpieczne
w celu ich ostatecznego usuniecia (PKWiU 38.21.10.0)

13.

Swiadczenia ustug zwigzanych z usuwaniem odpadow innych niz
niebezpieczne (PKWiU 38.21.2)

14.

Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem pozostatych odpadow
niebezpiecznych (PKWiU 38.22.19.0)

15.

Swiadczenia ustug zwigzanych z unieszkodliwianiem odpadow
promieniotworczych i pozostatych odpadow niebezpiecznych (PKWiU 38.22.2)

16.

Swiadczenia ustug zwigzanych z odkazaniem i czyszczeniem (PKWiU 39.00.1)

17.

Swiadczenia pozostatych ustug zwigzanych z rekultywacjg oraz
specjalistycznych ustug w zakresie kontroli zanieczyszczen (PKWiU 39.00.2)

18.

Swiadczenia ustug zamiatania Smieci i usuwania sniegu (PKWiU 81.29.12.0)

10.

Swiadczenia pozostatych ustug sanitarnych (PKWiU 81.29.13.0)

20.

najmu lub ustug o podobnym charakterze

21,

dzierzawy lub ustug o podobnym charakterze

22.

leasingu lub ustug o podobnym charakterze

23,

ochrony 0sob

24.

ochrony, dozoru i przechowywania mienia

25,

statej obstugi prawnej i biurowej

20.

dystrybucji energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu
przewodowego

27.

dostaw towarow, dla ktorych obowigzek podatkowy powstaje zgodnie z art.
19a ust. 1b ustawy o VAT, czyli dostaw dokonywanych na rzecz podatnika
utatwiajgcego dostawy towarow za posrednictwem interfejsu elektronicznego

oraz przez tego podatnika

3. Sprawdz, kiedy nie masz obowigzku wystawienia faktury

Lp.

Podatnik nie ma obowigzku wystawienia faktury:

w przypadkach innych niz wymienione w pkt 1 Instrukcji, czyli np. w

1. |przypadku sprzedazy na rzecz konsumenta (osoby nieprowadzacej
dziatalnosci gospodarczej lub rolnika ryczattowego)
dokumentujacej sprzedaz zwolniong z VAT na podstawie art. 43 ust. 1, art. 113
2. |ust. 119 ustawy o VAT lub przepisow wydanych na podstawie art. 82 ust. 3

ustawy o VAT

UWAGA!




Podatnik ma obowigzek wystawi¢ fakture, gdy nabywca tego zazada (zob. pkt 4
Instrukcji).

4. Sprawdz, kiedy masz obowigzek wystawic fakture "na zadanie" nabywcy

Lp. Na zadanie nabywcy podatnik ma obowigzek wystawic fakture
dokumentujgca:
1 2
1. |sprzedaz, a takze dostawe towarow oraz swiadczenie ustug (wymienione w

poz. 1-4 w pkt 1 Instrukcji) - w przypadku gdy nie miat obowigzku wystawienia
faktury, a nabywca tego zazadat

UWAGA!

Sprzedawca nie musi wystawiac faktury na zagdanie nabywcy, w przypadku
gdy:

e sprzedaz dotyczy sSwiadczenia ustug wymienionych w poz. 2-26 pkt 2
Instrukcii,

e sprzedaz dotyczy dostaw rozliczanych w ramach unijnych i nieunijnych
procedur OSS i IOSS.

otrzymanie zaliczki przed wykonaniem czynnosci wymienionych w poz. 1-4
pkt 1 Instrukcji - w przypadku gdy podatnik nie miat obowigzku wystawienia
faktury zaliczkowej, a nabywca tego zazadat.

Mimo zadania nabywcy podatnik nie musi wystawiac faktury, w przypadku
gdy zaptata dotyczy:

e Swiadczenia ustug wymienionych w poz. 2-26 w pkt 2 Instrukcji,

e dostaw rozliczanych w ramach unijnych i nieunijnych procedur OSS i IOSS,
e czynnosci, w przypadku ktorych obowigzek podatkowy powstaje zgodnie z
art. 10a ust. 1b ustawy o VAT (chodzi o dostawy na rzecz podmiotu

utatwiajgcego sprzedaz za posrednictwem interfejsu elektronicznego),

e wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow

sprzedaz zwolniong, z wyjatkiem przypadku, gdy podatnikiem, do ktorego
skierowano zadanie wystawienia faktury, jest rolnik ryczattowy zwolniony z
obowigzku wystawiania faktur na podstawie art. 117 pkt 1i art. 118 ustawy o

VAT

UWAGA!

Zadanie wystawienia faktury musi by¢ zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od kornca
miesigca, w ktérym: dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano catos¢




lub czesé zaptaty. Po uptywie tego terminu podatnik nie ma obowigzku wystawienia
faktury.

5. Sprawdz, kiedy mozesz wystawi¢ fakture do sprzedazy
dokumentowanej paragonem

W przypadku sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy
Lp| rejestrujgcej potwierdzonej paragonem fiskalnym sprzedawca wystawia
fakture, gdy tacznie spetnione sa nastepujace warunki:

1. [faktura ma byc¢ wystawiona rzecz podatnika VAT lub podatku od wartosci
dodanej

2. |paragon potwierdzajgcy dokonanie tej sprzedazy zawiera numer, za pomoca
ktorego nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej

3. |kwota naleznosci ogotem na paragonie (kwota brutto) przekracza 450 zt albo
rownowartosc 100 euro (w przypadku paragonow dokumentujacych sprzedaz
O nizszej wartosci nie mozna wystawic faktury, poniewaz paragon stanowi
fakture uproszczona)

UWAGA!

1. W przypadku stwierdzenia, ze podatnik wystawit fakture do paragonu
niezawierajgcego NIP nabywcy, organ podatkowy ustala temu podatnikowi dodatkowe
zobowigzanie podatkowe w wysokosci odpowiadajgcej 100% kwoty podatku
wykazanego na tej fakturze. W stosunku do oséb fizycznych, ktére za ten sam czyn
ponoszg odpowiedzialno$¢ za wykroczenie skarbowe albo za przestepstwo skarbowe,
dodatkowego zobowigzania podatkowego nie ustala sie.

2. Opisane reguty nie majg zastosowania do podatnikéw swiadczacych ustugi takséwek
osobowych, z wytgczeniem wynajmu samochodéw osobowych z kierowcg (PKWiU
49.32.11.0).

6. Sprawdz, kto wystawia faktury do sprzedazy dokonywanej w trybie
egzekucji

Faktury dokumentujace dostawe towarow, o ktorej mowa w art. 18 ustawy o
Lp| VAT, z tytutu ktorej na dtuzniku cigzy obowigzek podatkowy, wystawiajg w
imieniu i na rzecz dtuznika:

1. |organy egzekucyjne okreslone w ustawie z 17 czerwca 1966 r. o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji

2. |[komornicy sadowi wykonujacy czynnosci egzekucyjne w rozumieniu
przepisow Kodeksu postepowania cywilnego

7. Sprawdz, kiedy fakture moze wystawic¢ inny podmiot niz sprzedawca



Lp.

W imieniu i na rzecz sprzedawcy fakture moze wystawic:

podmiot nabywajacy towary lub ustugi, jezeli:

a) ten podmiot i ten podatnik wczesniej zawarli umowe w sprawie
wystawiania faktur w imieniu i na rzecz tego podatnika;

b) w umowie zostata okreslona procedura zatwierdzania poszczegolnych
faktur przez podatnika dokonujgacego tych czynnosci;

c) umowa dotyczy faktur:

e dokumentujacych dokonanie przez podatnika sprzedazy na rzecz tego
podmiotu,

e zaliczkowych, o ktorych mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT,

e dokumentujacych dostawe towarow lub swiadczenie ustug, o ktorych
mowa w art. 106a pkt 2 lit. b ustawy o VAT (chodzi o sprzedaz dokonywana
przez krajowego podatnika, gdzie miejscem swiadczenia i opodatkowania jest
terytorium panstwa trzeciego - zob. poz. 4 pkt 1 Instrukcji)

upowazniona przez niego osoba trzecia, w szczegolnosci jego przedstawiciel
podatkowy

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna: art. 106a-106d ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i
ustug - j.t. Dz.U. 2 2022 r. poz. 931; ost.zm. Dz.U. z 2023 r. poz. 996
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